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Le webmail : présentation

* Tous les enseignants et les AESH ont acces a une boite mail
professionnelle academique.

* C’est le moyen priviléegié de communication avec l'institution
* Avantages : identification certaine, courriers Sécurises.

* Possibilité de renvoyer sur une autre adresse mail MAIS
nécessité de repondre avec I'adresse en ac-grenoble.fr

* |dentification par identifiant et mot de passe

https://webmail.ac-grenoble.fr
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Le webmall : s’identifier

* Chaque agent a recu une fiche avec les identifiants :

* Exemple pour Sophie Dupont :

* Identifiant= nom d’utilisateur = SDUPONT

* Mot de passe = le Numen par défaut : 74A1234567BCD

Il est conselillé de changer le mot de passe par défaut pour un mot de passe
securisé (lettres minuscules et majuscules + chiffres + caracteres spéciaux)

* Adresse mail académique = sophie.dupont@ac-grenoble.fr

https://webmail.ac-grenoble.fr/
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Le webmail : page d’identification

Identifiant = nom

. d’utilisateur=
- premiere lettre du
ﬁi?f-*@ accédez a vos applicatio prenom etneiCes
En general)

Pour Sophie Dupont,

SDUPONT

Authentification

denttant | % Mot de passe =
ot depasse | NUMEN par défaut, a

palider - modifier a la premiére

Saisizsez votre identifiant et voire mot de passe ou passcode OTP (PIN &t code clé),

Sivous avez oublié votre identifiant; cliquez sur ce lien ou votre mot de passe, ciiguez sur ce fign. CO n n eXl O n
m Pour tout autre probléme, contactez le Guichet Unigue : 0810 76 76 76 (tarif appel local) ou 04 76 09 82 06

https://webmail.ac-grenoble.fr
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Comment obtenir ses identifiants?

Cela dépend du type de contrat : se rapprocher de son
employeur et regarder sur la fiche de paie. La plupart du temps
Ils sont envoyés avec le contrat ou la premiére fiche de paie

» Contrat aide, CUI, CEC et AESH gérees par Vaucanson : lycée
Vaucanson

» Contrat AESH gereés par la DSDEN : les gestionnaires a Annecy a la
DSDEN

 AESH dans I'enseignement privé : lycee Monge



Le webmail : page d’accuell
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E Calendrier

Camet dadresses

@ Options

choisir:trié de A a Z, du plus récent au moins récent...)

Trois panneaux principaux : messages, carnet d’adresses, options



Le panneau messages




Le panneau messages

Quand je cligue sur messages, j'ali
5| Catendsier acces a la boite de reception et je
peux ecrire un message

i} Carnet dadresses

E Ciptions




Messages - boite de réception
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Messages - ecrire

Convergence

les couleurs
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Messages — écrire — options - accuseé de

reception

Boite de récep... [ Sans objet] &
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Le carnet d’adresses




Le carnet d’adresse

w3 % |
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Le carnet d’adresse : menus

Convergence

(3% 3
‘BB Camet dadresses |
3 L' |I] Aucun contact sé
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1 nouveau carnet d’adresse

2 nouveau contact

3 nouveau groupe

4 renommer

5 supprimer

6 Importer exporter

7 rechercher un contact



Le panneau options

{&I Messzages

[ 42 ]

Iil Calendrier

Camet dadresses



Le panneau options

Convergence

34 g

Pour le transfert de mail, créer
une signature automatique,
envoyer un message

=] Geénéral
__ ” ; . y
S automatique d’absence
|_:|, Transfert . ,
S iy pendant les congeés...
Identités
E Compte local
Calendrier
1 Général
=] Evénement
91 Messages ((a27)

78] Calendrier

Camnet dadresses



Options - global - general

* Vous pouvez modifier la

Y B cecece i

A
— langue et la fenétre de

«# Géneral .
‘% Dateethewre || Langue. | Englsh .

= demarrage de Convergence
B o e B (messages ou carnet
d’adresse)

[ calendrier




Options — messagerie - général

Convergence

o Général

& Date et heure
I Alertes sonores
Mes i

-

Compte local
=) Transfert

-

Géneral

Evénements

“. Filtres de messagere
-4 Message dabsence
ldentités
1 Compte local
Calendrier

]

(.'il Wessages

|~ P P

Placer une copie dans :

Envoyés [Envoyer]

Placer une copie dans | _
Suppression des messages
'EJ Déplacer |es messages vers | Corbeilie : _

l;'J Marguer les messages comme supprimés (utiiser la commande Purger pour les supprimer définitivement)

D “ider le dossier Corbeille 4 la déconnaxion

Enregistrement des brouillons

Enregistrer les brouillons de messages

dans ! | qr?qnlglnlr:,_iﬂrnu"u? : ]

Composition du message

Inciure le message dorigine dans la réponse

|:| Toujours verifier lorthographe d'un message avant de lenvoyer
Composer des messages au format texte enrichi

D Envoyer un message en Cci aux

adresses e-mail suivantes

Adresses collectées



Options — messagerie - présentation

Convergence
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Convergence

Global

o Général
[E Date et heure
L Alertes sonores
Messagerie
=] Géneral
|l.! Présentation
Compte local
=) Transfert
2. Filtres de messagerie
4 Message d'absence
Identités
2] Compte local
Calendrier
|| Général
| Evénements

-

-

@ Messagaes

75 calendrier

options — messagerie — compte local - transfert
renvol automatique de mails sur une autre adresse

w (5 13
Langue
Langue : English I m ﬂpﬁ'ﬂﬂs ;
-
Démarrage de Convergence Global
Service : Messages I @ Géﬂéf&'
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=] Général
| Présentati

©L Filtres de messagerie
4 Message d'absence
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N Compte local
Calendrier

| Général
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[==! Ewvénements

Convergence

_.ﬂ Transfert |
=

Activer le transfert automatique

Activer |2 transfert automatique

Tranzférera: . T
kndlquer ici I'adresse dT

ransfert

Seéparer les adresses par des virgules

erver une copie du me

Conserver uns copie du message

Cocher cette case sinon le message
sera effacé dans cette boite malil
lorsqu’il sera transféré




Options - messagerie - message d’absence
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Options -messagerie — identite - compte local

créeer une signature automatique

Vous pouvez créer une
== signhature automatique : celle

e :
- itbacliéné‘al Paramétres didentité C I S e m ett r a
f: :;‘:;::::;Z mmmmmmmmmmmm HNinet Florence = Ne pas changer . < -
Adresss a-mad Florenca Nnetiiac-grancbie fr
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 Calenduer texte de votre signature
Général
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Carte de visite

:::::




Se désabonner dune
publication par mail



Se désabonner d’une publication par mail

* Cas général : Cliquer sur « se
désabonner » ou suivre le lien
propose a la fin du mail

e Cas particulier : listes des
syndicats : Aller sur PIA - Arena
extranet — gestion des personnels
— gérer ses abonnements:infos
syndicales nationales. Et la, cocher
les listes desquelles vous souhaitez
vous desabonner et cliquer sur
« désabonner »

https://pia.ac-grenoble.fr

M Mes favoris

¥ Scolarité du 1er degre

M Scolarité du 2nd degré
Ml Examens et concours
[5estion des personneis=
quétes et Pllotage

M Formation et Ressources

M Intranet, Référentiels et
Qutils

M Support et Assistance

ARENA - Acc@dez & vos applications

Bienvenue IN——

M |-Prof Assistant Carriere
\-Prof Enseignant
|-Prof Gestion

3 Gestion des déplacements temporaires (DT)
Déplacements Temporaires

Ml Gestion de la formation continue {GAIA)
GAIA-CERPEP Dispositifs nationaux - Acces individugl
GAIA - Aceés geslionnaire
GAIA - Accés individuel

M Mon Portail Agent
Mon Portail Agent

M SIRHEN
SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire

MElections rofessionnelles
rer ses abonnements - infos syndicales na
Applications locales de gestion des personnels

ASTUCE[ESP&] Suivi du Tulorat des enseignants du premier degré
GIPSCi : Formation aux premiers secours (PSC1)

©0 MEN 2010 - Contpst v.2.1.1 - DRI02010


https://pia.ac-grenoble.fr/

Se désabonner d’une liste de diffusion

* Aller sur: PIA - messagerie - liste de diffusion

* Se connecter en rentrant son mail et son mot de passe (le
méme que webmail et Pia)

* Choisir « mes listes »
* Cliquer sur la liste
* Cliguer sur se désabonner

https://pia.ac-grenoble.fr
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Davantage d’'informations

Portail Intgr,actif ﬁ.u_.'{:f-‘f
e Sivous souhaitez davantage Agents =0 gfpet &
d’'informations sur la 1
messagerie et les logiciels de | E&E .
messagerie vous pouvez aller |[Eaais Recrudescence des arnaq

et par TELEPHONE.
AREMNA Extranet

sur le PIA Sofjen gl

I-Prof Enseignant

e  https://pia.ac-grenoble.fr sutres Applcations -

Outils Collaboratifs ~

Authentification effectuge avex
Bureaux -

* Pia - messagerie - ik pionigis
messagerie - documentation |REEEEE

Calendriers -

Messagerie - .
= B Messagerie

| Sites Institutionnels ~ ' Transfert de fichiers lourds

@ Aide / Documentation & Listes de diffusion

' Documentation Messagerie
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